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Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013 [31
Axa prioritard 2 ,Corelarea invatdrii pe tot parcursul vietii cu piata muncii” %1 O w0 M-M«Z-/
Domeniul major de interventie 2.1 ,Tranzitia de la scoald la viata activd” \
Titlul proiectului ,,Convergenta pregétirii universitare cu viata activi” C. G Mf‘:l y _
Beneficiar; Universitatea ,,Babes-Bolyai” din Cluj-Napoca A s
Contract POSDRU/7/2.1/5/1 =

PROCEDURA OPERATIONALA PO
DECONTAREA

CHELTUIELILOR CU TRANSPORTUL SI

CAZAREA STUDENTILOR

Scopul :

Justificarea realizarii deplasarilor in localitatile unitatilor unde se desfasoara
practica studentilor.

Recuperarea numerarului avansat pentru achizitionarea biletelor de transport
sau cazare.

Premise :

Procedura operationala prevede indeplinirea a doua conditii pentru finalizarea
actiunii de decontare a cheltuielilor:
- Intocmirea si prezentarea documentelor justificative privind deplasarea

- Documentele justificative vor fi prezentate in termen de 48 de ora de la data
revenirii din deplasare.

Procedura :

Actiune Actiune
Desfasurata de:

Expertul/Responsabil cu | 1.Se va ingriji ca Ordinul de deplasare si Tabelul nominal cu studentii sa fie
coordonarea stagiilor de | vizate si stampilate de catre reprezentantii  tituror locatilor unde s-au
practica de la Facultati deplasat studentii.

2.0rdinul de deplasare se va completa cu cheltuielile efectuate si care
trebuie recuperate. Se va anexa documentele justificative (factura,bon
fiscal,chitante, bilete etc.).

3.0rdinul de deplasare se va completa cu mentiunea ,achitat prin virament"
in cazul in care contravaloarea transportului si cazarii a fost achitat prin
trezorerie.

4.0rdinul de deplasare este semnat de catre managerul de proiect,verificat
de Serv.Financiar si vizat de Control Financiar Preventiv.

5.0rdinul de deplasare inregistrat la Registratura cu toate documentele
justificative si tabelul nominal cu studentii va fi depus la Serviciul Financiar.
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ANEXH L

UNIVERSITATEA “BABES-BOLYAI” CLUJ-NAPOCA

Se aproba deplasarea
RECTOR
Avans e

Acordat  lgj

REFERAT DE NECESITATE
Nr din

Subsematol
avind functia de ; ____lacatedra serviciul
e Fagultatea de:
vd rog sd-mi aprobati deplasareata_
in localitatea: inpericadade
cu mijloc de transport

* Scopul depiasarii__

© Pentru care solicit aprobarea urmatoarelor cheltuieli:

Transport Cluj-Napoca Cluj-Napoca lei

Cazare noptia__ lei i

Diumd  zilea . B
TOTAL lei =

SEMNATURA

SEF SERVICIU,
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Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013
Axa prioritard 2 ,Corelarea invatarii pe tot parcursul vietii cu piata muncii”
Domeniul major de interventie 2.1 ,Tranzitia de la scoald la viata activd”
Titlul proiectului ,Convergenta pregétirii universitare cu viata activa”
Beneficiar: Universitatea ,,Babes-Bolyai” din Cluj-Napoca
Contract POSDRU/7/2.1/S5/1
TABEL NOMINAL
Cu studentii care au participat la deplasarea
in IocalitatealllllllllllllllllllIlllllllllllllllll!lllllllll
din data de.................. in vederea efectuarii
stadiului de practica
Nr.crt. | Nume prenume Facultatea/ Anul de Semnatura
student Catedra/sectie | licenta/masterat
Semnatura:

Expert/Responsabil cu monitorizarea
Stagiilor de practica

Convergenta pregatirii universitare
cu viata activa
POSDRU/7/2.1/S/1
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Facultatea/Departament/Serviciul
Catedra de

Nr.referat

data :

REFERAT DE NECESITATE

Vi rugam sa aprobati suma de

SIINENIG

Director financiar-contabil,

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA

NR.

DATA

lei pentru procurarea urmaitoarelor materiale/ lucrari/ servicii, din sursa

de finantare :

Buget Suma: lei Vizat Serv.Cont.

Venituri proprii Suma : lei Vizat Serv.Cont.

Cercetare Suma : lei Vizat Serv.Cont.
jponsorizﬁri Suma: lei | Sponsor: Vizat Serv.Cont.

Proiect finanfare Suma : lei | Tip proiect : Vizat Serv.Cont.
[ externd

Nr. Denumirea materialelor / lucririlor Cod UM. | Canti- P.U. Valoare

crt. serviciilor CPVY tate cu T.V.A. totali cu
I T.V.A.

TOTAL:
Nume i prenume : Semnatura :
1. Solicitant 1.
Adresa de e-mail
Telefon

2. Gestionar - 2.

3. Administrator sef facultate 3,

4. Sef de catedri / Sef serviciu 4.

5, Decan/ Director 5,

In cazul solicitirilor cu plata din contracte de cercetare, se va completa : Suma, Semnatura,

1. Director proiect , tip proiect, nr. data

2. Director proiect , tip proiect, nr. data

3. Director proiect ___, tip proiect, o, data

4. Director proiect , tip proiect, nr. data

5 Director proiect , tip proiect, nr. data




